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PROGRAMA ANALÍTICO SINTÉTICO

1.Qué es la informática: Análisis del acrónimo Informática

2.La computadora: 

◦ Evolución de las computadoras: Generaciones de computadoras

◦ Componentes internos y externos de la computadora:Periféricos de entrada y salida.

3.OpenOffice.org Writer - Procesador de Texto

• Concepto, usos y aplicaciones.

• Writer como programa de tratamiento de texto,  descripción del entorno de trabajo (Menúes, barras 

de herramientas, botones principales).

• Formatos del documento:

◦ Formato de párrafo; interlineado, alineaciones

◦ Formato de carácter;  tipo de letra, tamaño, color.

◦ Formato de página: orientación, márgenes, fondo o área.

• Tablas como forma de organización de la información (Bordes y áreas)

• Interacción imagen texto

• Barra de dibujo (formas básicas, elaboración de esquemas)

• Numeración y viñetas.

• Font Work

1.4.Open Office.org Impress 

• Creación de presentaciones

• Descripción del entorno de trabajo

• Transición de diapositivas

• Animación personalizada (Entrada, Salida, Rutas de movimiento)

• Imagenes

• Barra de dibujo

• Viñetas

• Font Work

• Fondo de diapositiva

5. Administración de Archivos: 

• Respaldo y organización en la PC

•  Uso de la plataforma Crea 2 (Enviar y descargar tareas, enviar mensajes, respaldo en Recursos)


