PAUTAS PARA EXAMEN (2do4)

PROCESADOR DE TEXTOS

Contenidos Conceptuales.

e Generalidades.

e Edicion:
Herramientas
Fuentes
Concepto de parrafo
Nota al pie
Numeracion y vifietas
Encabezado y Pie de pagina
Bordes y sombreado
Preparar pagina
Formas de visualizacién
Tabulaciones
Imprimir
Insercion
Columnas
Tablas
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PLANILLA ELECTRONICA
Contenidos Conceptuales:
v Introduccién a Calc
v' Generalidades
v' Operadores basicos
v" Férmulas y funciones

El examen constara de dos ejercicios:

Uno en Writer (procesador de textos): modificacion de fuente, parrafo, tablas,
manejo de imagenes

Otro en Calc (planilla electréonica): férmulas, referencia absoluta, funciones
suma, promedio, maximo, minimo y funcion si. Formato de tabla

El alumno debera obtener calificacion seis 0 mas en cada ejercicio, para
aprobar sin la instancia de prueba oral

Prof: Sandra Colina



