Examen Taller de Informatica
Segundo ano (grupos 2 — 5)

Contenido de la tematica de la asignatura Taller de Informatica,
seleccionada para ser evaluada en los proximos examenes
reglamentados de los periodos de diciembre y febrero. La misma
es valida unicamente para los grupos que se detallan:

2°2 -- 2°5

Tema I:
Procesadores de textos
* Ingreso de textos: concepto de caracter, parrafo y pagina.
* Formato de caracter: tipo de fuente, estilo, tamafio y efectos.
* Formato de parrafo: alineacion, sangria, espaciado,
interlineado y letras iniciales.
* Formato de pagina: tamafo, orientacion, margenes,
encabezamiento, pie de pagina y fondo.
* Insercion y distribucion de imagenes en un texto.
* Insercion y disefio de tablas.

lema 2:

Hoja de calculo
* Estructura de una hoja de célculo: celdas, columnas y filas.
* Formato de celdas.
* Operadores: + - * / =
* Concepto y uso de formulas y funciones.
« Uso de las funciones SUMA, PRODUCTO, MAX y MIN.
* Diseno de graficos de columnas y sectores.



lema 3:

Manejo de imagenes en el procesador de textos
* Uso de las barras de herramientas DIBUJO ¢ IMAGEN.
« Insercién y formato de FORMAS AUTOMATICAS.

 Insercion de imagenes, aplicacion de filtros, transparencia,
brillo y contraste; cambios en el modo grafico
(predeterminado, blanco y negro, escala de grises).
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